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外国专家经费管理办法（暂行） 

 

第一章 总   则 

第一条  为规范引进外国专家经费的管理，提高经费使用效益，

明确外国专家经费的开支范围，强化预算监督职能，保证专家经费的

合理使用，特依据国家外国专家局《关于印发<外国专家经费管理暂

行办法>的通知》（外专发{2016}85 号）的相关规定，制定本暂行管

理办法。 

第二条  本办法适用于学校统一审核并批准的外国专家聘请项

目经费，指各院系（部门）为聘请外国专家来我校工作、交流讲学、

开展合作研究等活动所发生的费用。 

 

第二章 开支范围、标准和报销办法 

第三条  外国专家经费的基本开支范围包括：国际旅费、专家工

薪、讲课（讲座）费、专家补贴、住宿费、城市间交通费。 

第四条  国际旅费是指外国专家从国（境）外到中国出（入）境

口岸之间的往返经济舱国际机票费用或其他交通费用。外国专家国际

机票原则上由国际交流处负责购买。优先选择航程短、经济实惠的航

班。报销机票时，须出具发票、机票行程单和登机牌。 

第五条  专家工薪指学校与外国专家通过签订合同或协议等方
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式约定的工资待遇。对于支付工薪的外国专家，不再另外资助其讲课

（讲座）费和专家补贴。 

第六条  讲课（讲座）费指学校邀请外国专家（与学校无聘用或

任职关系）进行授课、讲座所支付的报酬。对于支付讲课（讲座）费

的外国专家，不再另外资助其专家补贴。 

第七条  专家补贴是指资助外国专家在学校工作期间的费用补

贴。专家补贴按专家每次在华实际工作天数发放，最长不超过专家每

次入境日起至出境日止的天数。专家补贴适用于短期来校从事讲课、

讲座之外活动的专家。 

第八条  住宿费是指资助外国专家在华开展工作期间实际发生

的住宿费用。住宿费凭有效发票和支出明细单按实际住宿天数在资助

标准内据实报销。长期租房的专家根据实际居住天数，按月租金不超

过资助标准，凭专家签订的租赁合同及有效发票据实报销。 

第九条  城市间交通费是指外国专家从出（入）境口岸往返学校

的经济舱机票费用或其它交通费用，据实报销。 

第十条  以上费用按照《聘请外国专家经费支出标准》（附后）

的规定在资助标准内根据工作需要据实执行。对于国际旅费、专家工

薪、讲课费、专家补贴、住宿费、城市间交通费等确需超上限支出的，

须经国际交流处报分管校领导批准。 

第十一条  专家工薪、讲课费及专家补贴的发放按国家有关税法

规定由财务处统一扣除税费。各项票据均须符合我校的财务报销规定。 

第十二条  对于单次来华外国专家，资助其专家补贴和住宿费的，
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时间不超过 90 天。对单次来华工作 90 天以上的外国专家，各院系（部

门）须提前报国际交流处，与其签订工薪合同。 

第十三条  外国专家经费专款专用，学校协助外国专家开展工作

的人员差旅、劳务及交通等费用，应由项目执行院系（部门）从其他

费用中支付，不得在专家经费中列支。项目执行院系（部门）因执行

外国专家项目购置器材设备等费用，不得在专家经费中列支。 

 

第三章 项目资金申请、拨付与管理 

第十四条  各院系（部门）每年根据需要制定年度外国文教专家

聘请计划，报送国际交流处，经学校汇总后报送国家外专局。 

第十五条  学校得到国家外专局关于外国文教专家聘请计划，国

际交流处向各院系（部门）确认各外专聘请项目和经费。 

第十六条  国际交流处是外国文教专家经费的归口管理部门，按

照国家外专局等上级机关的有关文件要求，负责外国文教专家经费的

统筹安排及管理，并监督执行。 

第十七条  各院系（部门）在批准的专家经费预算内，在规定的

开支范围和资助标准内执行各外国专家聘请项目。各专家项目的经费

支出应由各院系（部门）提出报销，经国际交流处审核后报财务部门

核销。 

第十八条  各院系（部门）每年度项目成果及经费使用效益情况

将作为下一年度学校制定外国专家聘请计划及拨付经费的依据。 
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第四章  附则 

第十九条  《中国青年政治学院聘请外国专家经费支出标准》为

本管理办法的附件，其中资助标准列出的是各项经费的开支范围，各

院系（部门）要根据实际需要，坚持节约有效的原则,不得简单将上

限作为统一标准进行开支。 

第二十条  本管理办法由国际交流处负责解释。 

第二十一条  本管理办法自发布之日起执行。 

 

 

国际交流处 

2017 年 2 月 28 日 
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《聘请外国专家经费支出标准》 

科目名称 一类支出上限 二类支出上限 三类支出上限 备注 

专家劳务

或补贴 

（三者只限

发放一项） 

专家工薪 
根据工薪合同 

支付 

根据工薪合同 

支付 

根据工薪合同 

支付 

原则上不超过 

3 万元/月 

讲课（讲

座）费 

800 元/课时 600 元/课时 300 元/课时 按课时计算 

3000 元/次 2000 元/次 1500 元/次 

按讲座次数计算， 

原则 1次讲座时长

不应少于 1.5 小时 

专家补贴 1000 元/天 700 元/天 400 元/天 
按照实际天数计

算，不超过 90 天 

住宿费 
宾馆 700 元/天或 

租金 5000 元/月 

宾馆 500 元/天或 

租金 5000 元/月 

宾馆 500 元/天或 

租金 5000 元/月  

国际旅费 

包括飞机经济舱、

轮船二等舱、高铁

/动车一等座、全

列软席列车一等

座、火车软卧 

同左 同左 按需据实报销 

城市间交通费 

包括飞机经济舱、

轮船二等舱、高铁

/动车一等座、全

列软席列车一等

座、火车软卧 

同左 同左 按需据实报销 

注： 

1、外国专家类别由各院系（部门）认定，须在具体项目执行请示中说明。 

一类：教授、副教授、高级研究员、其他相当于教授或高级研究员的外国专家；

二类：研究员、讲师；三类：其他人员 

2、专家工薪、讲课（讲座）费、专家补贴三项待遇，只限发放一项。 


